
湘潭大学教学科研仪器设备维修工作流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

开始 

单价大于 20 万元

的仪器设备 

否 

设备运行科 

1. 质保期内的设备，请与实资处或

供应商联系维修。 

2. 查询待修仪器设备的编号，登陆

实资处主页 

主管领导 

是 

设备运行科 

维修队伍 
检测维修 

设备管理员和 

相关院(处)领导 

审核验收实际维修内容和项目 

审核验收维修单，完成后续

报账手续 
设备运行科 

 

核定设备共享使

用收费情况，落

实维修经费 

设备单价大于 3 万的，主管

院（处）领导审核验收 

 

结束 

按程序确定维修队伍 

实资处主页登陆《湘潭大学仪器

设备维修管理系统》报修 

实验室(办公室)主任网上审核 

设备单价大于 3 万的，主管院

（处）领导网上审核 

实验室(办公室)

主任 

预估维修经费 1 万元以下的，使用

单位领导审核同意；预估维修费用 1

万元（含）以上的，责任管理人须提交

申请维修报告和专家鉴定意见表，经使

用单位领导签字同意并加盖单位公章，

提交设备管理部门审核同意；           

预估维修费用 2 万元（含）以上的，

签订维修合同，报分管校领导审核同

意；   

预估维修费用 3 万元（含）以上的，

设备管理部门会同审计、财务、监察、

专家和使用单位与维修厂商进行商务

谈判，有条件的应进行招标，签订维修

合同，并报主管校领导审批同意。 


